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1.Amaç
Bu politika, kişisel verilerin, Yasal yükümlülükler ve iş süreçlerine uygun şekilde
işlenmesini ve saklanmasını, işleme amacının ortadan kalkması veya saklama süresinin
dolması durumunda güvenli bir şekilde imha edilmesini, KVKK’nın 7, 10 ve 11. maddeleri
kapsamında ilgililerin haklarının korunmasını sağlamayı amaçlar.

2.Kapsam : Tüm Galsan Grup ( Galsan Plastik ve Kalıp A.Ş. ve iştiraklerini )tarafından
işlenen tüm kişisel verileri içerir.

3.Referanslar:  
6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK)

AMAÇ

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=6698&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5


4.1. Galsan Grup Tanım ve Kapsamı   “Galsan Plastik ve Kalıp Sanayi A.Ş.” “Pelitli Montaj ve

Serigrafi Hizmetleri Ltd. Şti.”Bundan sonra “Galsan Grup” olarak anılacaktır

4.2. Veri Sorumlusu Hakkında:Galsan Grup olarak kişisel verilerinizin güvenliği hususuna azami

hassasiyet göstermekteyiz. Bu bilinçle, Şirket olarak ürün ve hizmetlerimizden faydalanan

gerçek ve tüzel kişiler dâhil, Şirket ile ilişkili tüm şahıslara ve çalışanlarımıza ait her türlü kişisel

verilerin 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK Kanunu) na uygun olarak

işlenerek, muhafaza edilmesine büyük önem vermekteyiz. Bu sorumluluğumuzun tam idraki ile

KVKK Kanunu’nda tanımlı şekli ile “Veri Sorumlusu” sıfatıyla, kişisel verilerinizi aşağıda yazıldığı

surette ve mevzuat tarafından emredilen sınırlar çerçevesinde işlemekteyiz. Galsan Grup veri

sorumlusu Doğan TATLISU/IK Müdürü

4.3. İşlenen Kişisel Veriler, Kişisel Verilerin Toplanması, İşlenmesi ve İşleme Amaçları: Galsan

Grup, müşterileri, çalışanları, potansiyel müşterileri, çalışan adayları, resmî kurum temsilcileri ve

çalışanları iş ortakları ve tedarikçilerinden, aşağıda sayılan kişisel verileri işleyebilmektedir;

işlenen kişisel veriler aşağıda listelenmiştir.

a)Kimlik Bilgisi: Ad, soyad, TC kimlik numarası, Doğum tarihi, Doğum yeri, Anne adı, baba adı,

Pasaport bilgileri, Nüfus cüzdanı bilgileri

b)İletişim Bilgisi: Telefon numarası, E-posta adresi, İkamet adresi, Acil durum iletişim bilgileri

c)Lokasyon Verisi: Adres bilgisi,Çalışma yeri lokasyon bilgileri

d)Sağlık Bilgisi: Kan grubu, Sağlık raporları, Engellilik durumu, Hastalık geçmişi, İlaç kullanımı

bilgisi, iş kazaları kayıtları

e)Aile Bireyleri ve Yakın Bilgisi: Eş ve çocuk bilgileri, Yakınlık dereceleri, Acil durumda aranacak

kişi bilgisi

f)Meslek ve Çalışılan Yer Bilgisi: Meslek unvanı, Çalışılan şirket/kurum adı, Departman bilgileri,

Çalışma geçmişi

g)Özlük Bilgisi: İşe giriş/çıkış tarihleri, Çalışma sözleşmesi bilgileri, SGK bilgileri, Maaş bilgisi

h)Çalışan Performans ve Kariyer Gelişim Bilgisi: Performans değerlendirme sonuçları, Eğitim

ve sertifika bilgileri, Terfi ve ödül bilgileri
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i)Kaza Tutanağı ve Fotoğrafları: Kaza yeri ve tarihi, Tutanak detayları,
Görsel kayıtlar
j)Müşteri Bilgisi: Müşteri adı, soyadı, ünvanı, İletişim bilgileri (Gerçek Kişiler)
k)Risk Yönetimi Bilgisi: Sigorta bilgileri, Risk analiz raporları, Borç durumu
(Gerçek Kişiler)
l)Çalışan Adayı Bilgisi: Özgeçmiş bilgileri, Mülakat sonuçları, Referans
bilgileri
m)Yan Haklar ve Menfaatler Bilgisi: Özel sağlık sigortası bilgileri, Araç
tahsisi bilgileri
n)Talep/Şikayet Yönetimi Bilgisi: Talep ve şikayet detayları, Çözüm
süreçleri

o)Fiziksel Mekan Giriş ve Güvenlik Bilgisi: Bina Giriş/çıkış kayıtları,
Ziyaretçi bilgileri, Kartlı geçiş sistemleri verileri
p)Fiziksel Mekan Kamera Kayıtları: Kamera görüntü kayıtları
q)Özel Nitelikli Kişisel Veriler: Sağlık verileri
r)İşlem Güvenliği Bilgisi: Kullanıcı adı ve şifre bilgileri, IP adresi bilgileri, Log
kayıtları
s)Hukuki İşlem ve Uyum Bilgisi: Dava dosya bilgileri(ceza-icra davaları
),Avukat yazışmaları, Mahkeme kararları
t)Pazarlama Faaliyeti Bilgileri Müşteri Bilgisi: Müşteri adına çalışanların
bilgileri ( iletişim-eposta-unvan)
u)Galsan Grup tarafından sağlanan ürün/ hizmetler, işletme ve ticari
faaliyetlerine bağlı olarak değişkenlik gösterebilmekle birlikte; otomatik ya
da otomatik olmayan yöntemlerle kişisel verileriniz işlenebilecektir.
v)Şirket tarafından yürütülen ticari faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için ilgili iş
birimlerimiz tarafından gerekli çalışmaların yapılması ve buna bağlı iş
süreçlerinin yürütülmesi, Şirket’in ticari ve/veya iş stratejilerinin planlanması
ve icrası, Şirket’in ve Şirket’le iş ilişkisi içerisinde olan ilgili kişilerin hukuki,
teknik ve ticari-iş güvenliğinin temini amaçları ile Kanun’un 5. ve 6.
maddelerinde belirtilen kişisel veri işleme şartları ve amaçları dahilinde
işlenecektir.
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4.4.İşlenen Kişisel Verilerin Kimlere ve Hangi Amaçla Aktarılabileceği:Toplanan kişisel
verileriniz; Galsan Grup tarafından sunulan ürün ve hizmetlerden sizleri faydalandırmak için
gerekli çalışmaların iş birimlerimizce yapılması, şirketlerimiz tarafından sunulan ürün ve
hizmetlerin sizlerin beğeni ve kullanımı, Galsan Grup Şirketlerimizle iş ilişkisi içerisinde olan
kişilerin hukuki ve ticari güvenliğinin temini, Şirketimizin ticari ve iş stratejilerinin belirlenmesi,
planlaması ve icrası ile Şirketimizin insan kaynakları politikalarının yürütülmesinin temini,
amaçlarıyla iş ortaklarımıza, tedarikçilerimize, Gruba bağlı şirketlerimize, Şirket yetkililerine,
hissedarlarımıza, kanunen yetkili kamu kurumları ve özel kişilere, KVKK Kanunu’nun 8. ve 9.
maddelerinde belirtilen kişisel veri işleme şartları ve amaçları çerçevesinde aktarılabilecektir.
Kişisel verileriniz, yukarıda belirtilen amaçlarla ve KVKK’nın 8. ve 9. maddelerine uygun olarak
şu taraflara aktarılabilir:
1.Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluşları: Yasal yükümlülükler gereği SGK, Gelir İdaresi
Başkanlığı, İşkur, resmi güvenlik birimleri gibi kurumlara.
2.Hizmet Sağlayıcılarımız: Kargo, lojistik, muhasebe, hukuk ve bilgi teknolojileri desteği
sağlayan firmalara.
3.İş Ortaklarımız: Tedarikçiler, alt yükleniciler
4.Yetkilendirilmiş Özel Kuruluşlar: Denetim şirketleri ve iş sağlığı ve güvenliği hizmet
sağlayıcıları.
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4.5.Kişisel Veri Toplamanın Yöntemi ve Hukuki Sebebi: Kişisel verileriniz, her türlü sözlü,
yazılı ya da elektronik ortamda, yukarıda yer verilen amaçlar doğrultusunda Şirketçe
sunduğumuz ürün ve hizmetlerin belirlenen yasal çerçevede sunulabilmesi ve bu kapsamda
Şirketimizin sözleşme ve yasadan doğan mesuliyetlerini eksiksiz ve doğru bir şekilde yerine
getirebilmesi gayesi ile edinilir. Bu hukuki sebeple toplanan kişisel verileriniz KVKK
Kanunu’nun 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kişisel veri işleme şartları ve amaçları
kapsamında İşlenebilmekte ve aktarılabilmektedir. 

Kişisel Verilerin Toplanma Yöntemleri ve Hukuki Dayanak
Kişisel verileriniz;
a)Doğrudan Beyanlarınız: Çalışan sözleşmeleri, başvuru formları, müşteri sözleşmeleri.
b)Elektronik Kanallar: Web sitesi, mobil uygulamalar, e-posta yazışmaları.
c)Fiziksel Kanallar: Kamera sistemleri, fabrika giriş-çıkış kayıtları.

Kişisel verileriniz, KVKK’nın 5. ve 6. maddelerinde belirtilen hukuki sebeplere dayanarak
aşağıdaki amaçlarla işlenmektedir:

a)Sözleşmenin İfası: Siparişlerin alınması, üretim süreçlerinin yönetilmesi, teslimat ve ödeme
süreçlerinin yürütülmesi.
b)Hukuki Yükümlülüklerin Yerine Getirilmesi: Vergi mevzuatı, iş sağlığı ve güvenliği
düzenlemeleri, çalışan özlük hakları gibi yasal yükümlülüklerin ifası.
c)Fiziksel Mekan Güvenliği: Fabrika, depo ve ofis alanlarımızın güvenliğinin sağlanması.
d)Müşteri İlişkileri Yönetimi: Şikayet ve talep süreçlerinin yürütülmesi, ürün ve hizmet
memnuniyetinin artırılması.
e)İş Süreçlerinin Yönetimi: Üretim ve lojistik süreçlerinin optimize edilmesi, verimlilik
analizlerinin yapılması.
f)Pazarlama Faaliyetleri: Açık rıza alınması şartıyla yeni ürün ve hizmetler hakkında
bilgilendirme yapılması.
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Veri/Veri İçeren
Dokümanlar

Saklama Süresi İlgili Kanun İmha Şekli

Çalışanların Özlük
Dosyaları

İşten ayrılış
tarihinden itibaren

İş Kanunu, Borçlar
Kanunu

Parçalanarak geri
dönüşüme

Özlük Bilgileri
(Dijital Ortam)

İşten ayrılış
tarihinden itibaren

İş Kanunu, Borçlar
Kanunu

Dijital olarak imha
edilir.

Sağlık Raporları
ve İSG Kayıtları

İşten ayrılış
tarihinden itibaren

İş Sağlığı ve
Güvenliği Kanunu

Parçalanarak geri
dönüşüme

İş Başvuru
Formları (Adaylar)

1 yıl süre ile
saklanır

KVKK Parçalanarak geri
dönüşüme

İç İletişim için
kullanılan

Son güncellemeden
sonra 1 yıl saklanır.

KVKK Parçalanarak geri
dönüşüme

Şirket uzantılı
çalışanların e-

Aktif mailler bulut
üzerinde depolanır.

KVKK Dijital olarak imha
edilir.

Şirket Kamera
Kayıtları

30 gün ile 6 ay KVKK, Özel
Güvenlik Kanunu

Dijital olarak imha
edilir.

Genel olarak iç ve
dış paydaşlardan

1 yıl süreyle
saklanır,

4857 Sayılı Kanun,
5510 Sayılı Kanun

Parçalanarak geri
dönüşüme

4.6. İşlenen Kişisel Verilerin Saklama Yöntemleri ve Saklama Süreleri: Başlıca verilerin
saklama süreleri aşağıdaki gibi belirlenmiştir. Kanunen saklama süreleri belli olan
dokümanların yanı sıra uygulama dokümanları da aşağıdaki gibi belirtilmiştir. İmha işlemine
tabi tutulan dokümanlar ve kayıtlar tutanak ile kayıt altına alınır.
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4.6. İşlenen Kişisel Verilerin Saklama Yöntemleri ve Saklama Süreleri: 

1- Fiziksel Ortamda Saklama
a)Kişisel veriler, kilitli ve yangına dayanıklı arşiv dolaplarında tutulur.
b)Arşiv alanlarına yalnızca yetkilendirilmiş personel erişebilir.
c)Arşivlerde düzenli kontrol yapılır ve yetkisiz erişim önlenir.

2- Elektronik Ortamda Saklama
a)Veriler, güvenli sunucular ve şifreli veri tabanlarında saklanır.
b)Hassas verilere erişim, çift faktörlü kimlik doğrulama ile korunur.
c)Yedekleme işlemleri düzenli olarak yapılır ve yedekler ayrı bir lokasyonda güvence altına
alınır.

3- Özel Nitelikli Kişisel Verilerin Saklanması
a)Sağlık, adli sicil kaydı gibi özel nitelikli kişisel veriler, genel verilere göre daha yüksek
güvenlik standartlarıyla korunur.
b)Bu veriler ayrı bir sistemde ve sadece özel yetkilere sahip kişiler tarafından erişilebilir
şekilde saklanır.

4- Kamera ve Fiziksel Güvenlik Verileri
a)Kamera kayıtları 30 gün ile 6 ay arasında saklanır ve saklama süresi dolduğunda otomatik
olarak imha edilir.
b)Giriş-çıkış logları elektronik ortamda 2 yıl süreyle saklanır.
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4.7. Verilerin İmha Edilmesi: Kayıtların saklanması ve imha edilmesine ilişkin şartlara göre
yöntemler belirlenir.

Fiziksel Ortamda İmha
a)Belgeler, parçalayıcı cihazlarla veya geri dönüşüme uygun güvenli bir yok etme yöntemiyle
imha edilir.
b)İmha işlemi sırasında bir tutanak hazırlanır ve saklanır.

Elektronik Ortamda İmha
a)Veriler, yazılım destekli veri silme araçlarıyla güvenli bir şekilde sistemlerden kaldırılır.
b)Diskler veya cihazlar, fiziksel parçalama yoluyla imha edilir.

Anonimleştirme
a)Veriler, kimliği belirlenebilir tüm unsurlarından arındırılarak anonim hale getirilir ve
istatistiksel analiz gibi amaçlarla kullanılabilir.
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4.8. Kişisel Verilerin Korunması için Teknik ve İdari Tedbirler: 

Erişim Yetkilendirme ve Güvenlik

Erişim Yetkilendirme: Tüm çalışanlar yalnızca görevleriyle ilgili verilere erişebilir. Erişim

yetkileri düzenli olarak gözden geçirilir ve güncellenir.

Siber Güvenlik: Sunucular ve veri tabanları, güvenlik duvarları, antivirüs yazılımları ve düzenli

sistem güncellemeleri ile korunur.

Loglama ve İzleme: Verilere erişim ve yapılan işlemler sürekli olarak izlenir ve kayıt altına

alınır.

Şirket, kişisel verilerin güvenliğini sağlamak amacıyla teknik ve idari tedbirler alır.

Teknik Tedbirler

a)Verilerin bulunduğu sistemler şifreleme ve kimlik doğrulama sistemleri ile korunur.

b)Erişim yetkileri sınırlandırılır ve log kayıtları izlenir.

c)Zararlı yazılımlara karşı güncel antivirüs ve firewall sistemleri kullanılır.

d)Veri yedekleme sistemleri ile kayıplara karşı koruma sağlanır.

İdari Tedbirler

a)Çalışanlara KVKK uyumu ve veri güvenliği konusunda eğitimler verilir.

b)Erişim yetkileri, pozisyon bazlı belirlenir ve sürekli olarak güzden geçirilir.

c)Tedarikçiler ile veri işleme protokolleri ve gizlilik sözleşmeleri yapılır.

d)Veri ihlali durumunda uygulanacak acil durum planları oluşturulur.
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4.9.Web Sitesi Çerez Politikası: 

Dijital alanlarla özellikle firma web sitesi üzerinden her kişisel verilerin işlenmesine dair çerez

politikası ayrı bir doküman üzerinden anlatılmıştır. (BKZ. Gizlilik ve Çerez Politikası_Web Sitesi)

4.10. Kişisel Veri Sahibinin KVKK Kanunu’ndan Doğan Hakları: Kişisel veri sahipleri haklarına

ilişkin taleplerini, aşağıda düzenlenen yöntemlerle Şirketimize iletmesi durumunda Şirketimiz

talebin niteliğine göre talebi en geç otuz gün içinde ücretsiz olarak sonuçlandıracaktır.

Ancak, Kişisel Verileri Koruma Kurulunca bir ücret öngörülmesi halinde, Şirketimiz tarafından

belirlenen tarifedeki ücret alınacaktır. Bu kapsamda kişisel veri sahipleri;

a)Kişisel veri işlenip işlenmediğini öğrenme,

b)Kişisel verileri işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme,

c)Kişisel verilerin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme,

d)Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme,

e)Kişisel verilerin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde bunların düzeltilmesini isteme,

f)Kanun’un 7. maddesinde öngörülen şartlar çerçevesinde kişisel verilerin silinmesini veya yok

edilmesini isteme,

g)5 ve 6 numaralı maddeler uyarınca yapılan işlemlerin kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişilere

bildirilmesini isteme,

h)İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle kişinin

kendisi aleyhine bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme,

i)Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğraması hâlinde zararın

giderilmesini talep etme.

KVKK Kanunu’nun 13. maddesinin 1. fıkrası gereğince, yukarıda belirtilen hakları kullanmak ile

ilgili talebe, yazılı olarak Galsan Grup iletişim kanalı olan info@galsan.com iletişim adresine yazılı

ve ıslak imzalı olarak Şirket adresine iletebilirler. Talebin niteliğine göre en kısa sürede ve en

geç otuz gün içinde ücretsiz olarak başvurular sonuçlandırılacaktır, ancak ayrıca bir maliyet

doğması halinde Şirket tarafından belirlenecek tarifeye göre tarafınızdan ücret talep edebilme

hakkı saklıdır.
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4.11. Açık Rıza İstemi

Galsan Grup ile kurulan çalışma veya iş münasebetleri başta olmak üzere pek çok farklı

kanaldan Kişisel Verilerinin işlendiğine dair tarafımızdan bildirim alan veya bilgisine ulaşan

bireylerin; 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’na uygun bir şekilde, belirtilen

amaçlarla işlenebileceğini bilmelidirler. Galsan ayrıca hazırlamış bulunduğu matbu Açık Rıza

İstemi ile Aydınlatma Metinleri aracılığı ile bireylerden yazılı veya dijital ortamda onay

istemektedir.

“6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu ile Kanun kapsamında yapılması gereken

aydınlatma yükümlülüğünün Galsan Grup tarafından yerine getirildiğini, aydınlatma metnini

okuduğunuzu, anladığınızı, haklarınızın ve yükümlülüklerinin bilincinde olduğunuzu, konu

hakkında aydınlatılmış olarak açık rızanızla, kişisel verilerinizin kanun kapsamında belirtilen

amaçlar ile işlenmesine onay verdiğinizi kabul ve beyan etmektesiniz.” İbaresi ile bireylerden

onay alınmaktadır.

Bireylerin Kişisel Verilerinin İşlenmesini onaylamaması durumundaki hizmet alım garantisi

amacına göre değişmektedir. Örneğin Kişisel Verilerinin işlenmesini istemeyen bir çalışan

adayının mülakat sürecinin yürütülmesi, hizmet akdinin kurulması ve özlük sürecinin yürütülmesi

imkansız hale gelecektir. Bu sebeple açık rıza onayı iş akdinin kurulması açısından önem arz

etmektedir.

4.GALSAN PLASTİK VE KALIP A.Ş VE
İŞTİRAKLERİ                   
(GALSAN GRUP) KİŞİSEL VERİLERİ
KORUMA POLİTİKASI:
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